
 

 
 

 



- учителя, классные руководители, администрация получают реквизиты доступа у 

системного администратора; 

- родители и обучающиеся получают реквизиты доступа у классного руководителя. 

3.3. Классный руководитель обязан: 

- своевременно заполнять журнал и осуществлять ежедневный контроль заполнения 

журнала учителями-предметниками, работающими в данном классе; 

- предоставить логин и пароль доступа к Электронным дневникам родителям 

учеников класса; 

- информировать родителей о поведении и успехах обучающегося через текстовые 

сообщения; 

- проводить анкетирование родителей, поддерживать обратную связь. 

3.4. Обязанности учителей-предметников. 

- Учителя систематически заполняют данные об изученных темах, домашнем 

задании, об успеваемости и посещаемости обучающихся. 

- Оценки и отметки о посещаемости вносятся в электронный журнал учителем в день 

проведения урока. В случае проведения самостоятельных, контрольных, тестовых работ, 

сочинений, изложений и иных работ, требующих длительной проверки, допускается 

выставление оценок в 3-дневный срок. В случае болезни основного учителя учитель, 

замещающий коллегу, заполняет Электронный журнал в установленном порядке. 

- Составление календарно-тематического плана учителем осуществляется до начала 

учебного года. Количество часов в календарно-тематическом плане должно 

соответствовать учебному плану. 

- Все записи по всем учебным предметам (включая уроки по иностранному языку) 

должны вестись на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, но и 

тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий. 

- При делении по предмету класса на подгруппы, состав подгруппы определяют 

учителя этих групп, совместно с классным руководителем. Записи ведутся индивидуально 

каждым учителем, ведущим группу. 

- На странице «Темы уроков и задания» учитель обязан вводить тему, изученную на 

уроке, выполненные задания и тип этих заданий. 

- Категорически запрещается допускать обучающихся к работе с электронным 

журналом под логином и паролем учителя. 

3.5. Заместитель директора по УВР  осуществляют текущий контроль за ведением 

Электронного журнала. 

 

4. Контроль и хранение 

 

- Контроль за ведением Электронного журнала осуществляется заместителем 

директора по УВР, ВР не реже 1 раза в месяц. 

- В конце каждой учебной четверти производится полная проверка порядка ведения 

Электронного журнала. 

- При проверке уделяется внимание отражению в Электронном журнале освоения 

учебной программы (соответствие учебному плану и тематическому планированию); 

полноте выставления текущих и итоговых оценок; наличию контрольных и текущих 

проверочных работ; правильности записи замены уроков (если таковые были). 

- Результаты проверки классных журналов доводятся заместителем директора до 

сведения учителей и классных руководителей. 

- Системный администратор, курирующий проект «Сетевой Город. Образование» 

образование несет ответственность за техническое функционирование Электронного 

журнала. 


